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Na temelju Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine 25/13, 85/15 1 69/22) i
Clanka 83. Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Carolija“, Upravno vije¢e na 11. sjednici odrzanoj 20.
sije¢nja 2023. donosi

PRAVILNIK O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Djeéjeg vrtica ,,Carolija“

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti pod kojima korisnik prava na pristup informacijama i
ponovnu uporabu informacija, ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama koje posjeduje,
kojima raspolaZe i koje nadzire Dje¢ji vrti¢ ,,Carolija“ (dalje u tekstu: Vrti¢), pravila postupka u
kojem ovlastenik prava na informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama te
iznimke od prava na pristup informacijama temeljem Zakona o pravu na pristup informacija (u
nastavku: Zakon).
(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske 1 zenske osobe.
(3) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljede¢a znacenja:
1) »Korisnik prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija« (u daljnjem
tekstu: korisnik) je svaka domaca ili strana fizicka i pravna osoba;
2) »Tijela javne vlasti«, u smislu ovoga Zakona, su tijela drZavne uprave, druga drzavna tijela,
jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, pravne osobe i druga tijela koja imaju
javne ovlasti, pravne osobe ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska ili jedinica lokalne ili podru¢ne
(regionalne) samouprave, pravne osobe koje obavljaju javnu sluzbu, pravne osobe koje se
temeljem posebnog propisa financiraju pretezito ili u cijelosti iz drzavnog proracuna ili iz
proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave odnosno iz javnih sredstava
(nameta, davanja, i sl.), kao i trgovacka drustva u kojima Republika Hrvatska i jedinice lokalne 1
podrucne (regionalne) samouprave imaju zasebno ili zajedno vecinsko vlasnistvo;
3) »Informacija« je svaki podatak koji posjeduje tijelo javne vlasti u obliku dokumenta, zapisa,
dosjea, registra, neovisno o na¢inu na koji je prikazan (napisani, nacrtani, tiskani, snimljeni,
magnetni, opticki, elektronicki ili neki drugi zapis), koji je tijelo izradilo samo ili u suradnji s
drugim tijelima ili dobilo od druge osobe, a nastao je u okviru djelokruga ili u vezi s
organizacijom i radom tijela javne vlasti;
4) »Medunarodna informacija« je ona informacija koju je Republici Hrvatskoj ustupila strana
5) »Pravo na pristup informacijama« obuhvaca pravo korisnika na traZenje i dobivanje
informacije kao i obvezu tijela javne vlasti da omoguci pristup zatrazenoj informaciji, odnosno
da objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanje proizlazi iz
obveze odredene zakonom ili drugim propisom;
6) »Ponovna uporaba« zna¢i uporabu informacija tijela javne vlasti od strane fizic¢kih ili
pravnih osoba, u komercijalnu ili nekomercijalnu svrhu razli¢itu od izvorne svrhe za koju su
informacije nastale, a koja se ostvaruje u okviru zakonom ili drugim propisom odredenog
djelokruga ili posla koji se uobi¢ajeno smatra javnim poslom. Razmjena informacija izmedu
tijela javne vlasti radi obavljanja poslova iz njihova djelokruga ne predstavlja ponovnu uporabu;
7) »Test razmjernosti i javnog interesa« je procjena razmjernosti izmedu razloga za
omogucavanje pristupa informaciji i1 razloga za ogranicenje te omogucavanje pristupa
informaciji ako prevladava javni interes;



8) »Vlasnik informacije« je tijelo javne vlasti u okviru ¢ijeg djelokruga je nastala informacija
klasificirana stupnjem tajnosti odnosno tijelo druge drzave ili medunarodna organizacija u
okviru ¢ijeg djelokruga je nastala medunarodna informacija;

9) »Sredisnji katalog sluZzbenih dokumenata Republike Hrvatske« je na internetu javno
dostupan alat koji korisnicima kroz puni tekst i/ili uredeni skup metapodataka omogucuje trajni
pristup dokumentima pohranjenim u bazi elektronickih dokumenata i/ili fizickim zbirkama;

10) »Strojno ¢itljiv oblik« je oblik datoteke strukturiran tako da ga programska aplikacija moze
lako identificirati, prepoznati i iz njega izdvojiti odredene podatke, ukljuujuci pojedinacne
podatke 1 njihovu unutarnju strukturu;

11) »Otvoreni oblik« je oblik datoteke koji je neovisan o koriStenoj platformi i dostupan
javnosti bez ograni¢enja koja bi prije¢ila ponovnu uporabu;

12) »Otvoreni standard« je u pisanom obliku utvrden standard s detaljnim specifikacijama
preduvjeta za osiguravanje interoperabilnosti softvera;

13) »Portal otvorenih podataka« je podatkovni ¢vor koji sluzi za prikupljanje, kategorizaciju i
distribuciju otvorenih podataka javnog sektora. Portal predstavlja svojevrsni katalog
metapodataka koji omogucava lakSe pretraZivanje otvorenih podataka;

14) »Metapodaci« su podaci o podacima, odnosno podaci koji opisuju karakteristike nekog
izvora. Oni mogu opisivati jedan podatak, cijelu skupinu podataka ili samo neki dio cjeline;

15) »Otvoreni podaci« su podaci dostupni u otvorenim oblicima koji se mogu za bilo koju
namjenu slobodno Kkoristiti, ponovno uporabiti i dijeliti, bez ograni¢enja ili s minimalnim
pravnim, tehnickim ili financijskim ograni¢enjima;

16) »Standardna dozvola« je niz unaprijed utvrdenih uvjeta za ponovnu uporabu u digitalnom
obliku, po moguénosti uskladenih sa standardiziranim javnim dozvolama dostupnima putem
interneta;

17) »Anonimizacija« je proces izmjene informacije u anonimne informacije koje ne upucuju na
fizicke osobe €iji je identitet utvrden ili ¢iji se identitet moze utvrditi ili proces kojim se osobni
podaci ¢ine anonimnima tako da se ne moze utvrditi identitet ispitanika ili se viSe ne moze
utvrditi identitet ispitanika;

18) »Dinamicki podaci« su informacije u digitalnom obliku koje se azuriraju cesto ili u
stvarnom vremenu, posebno zbog njihove promjenjivosti ili brzog zastarijevanja; podaci koje su
proizveli senzori obi¢no se smatraju dinamickim podacima;

19) »Istrazivacki podaci« su informacije u digitalnom obliku, osim znanstvenih publikacija,
koje se prikupljaju ili izraduju tijekom znanstvenoistrazivackih aktivnosti i upotrebljavaju se kao
dokaz u istrazivackim postupcima ili ih istrazivacka zajednica opéenito smatra potrebnima za
provjeru istrazivackih nalaza i rezultata;

20) »Visokovrijedni skupovi podataka« su informacije ¢ija je ponovna uporaba povezana s
vaznim koristima za drustvo, okoli§ i gospodarstvo, osobito zbog njihove prikladnosti za
stvaranje usluga s dodanom vrijedno$¢u, aplikacija i novih, kvalitetnih te prikladnih (koji Stite
dignitet) radnih mjesta, te zbog brojnih mogucih korisnika usluga s dodanom vrijednosc¢u i
aplikacija koje se temelje na tim skupovima podataka;

21) »Razumni povrat ulaganja« je postotak ukupne naknade, povrh iznosa potrebnog za
povrat prihvatljivih troskova koji je od fiksne kamatne stope ESB-a ve¢i za najvise pet postotnih
bodova;

22) »Treéa osoba« je bilo koja fizi¢ka ili pravna osoba koja posjeduje podatke, a nije tijelo
javne vlasti;

23) »Povjerenik za informiranje« (u daljnjem tekstu: Povjerenik) je neovisno drzavno tijelo za
zaStitu prava na pristup informacijama;

24) »Odgovorna osoba« je Celnik tijela odnosno osoba ovlastena za zastupanje i predstavljanje
tijela javne vlasti.



II. NACIN OSTAVRIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 2.
(1) Vrti¢ omogucava pristup informacijama na sljedece nacine:
1) pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan na¢in na
internetskim stranicama
2) davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljede¢ih nacina:
neposrednim davanjem informacije,
davanjem informacije pisanim putem,
uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju,
dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju,
- na drugi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

ITII. KATALOG INFORMIRANJA

Clanak 3.
(1) Odlukom ravnatelja Vrti¢a ustrojava se Katalog informacija koje Vrti¢ posjeduje, kojima
raspolaze ili koje nadzire, a sadrzi sistematizirani pregled informacija s opisom sadrzaja,
namjenom, na¢inom davanja i vriemenom ostvarivanja prava na pristup.
(2) Katalog informacija se objavljuje na internetskoj stranici Vrtica.

IV. OGRANICENJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 4.
(1) Vrti¢ ¢e ograniCiti pristup informacijama koje se ti€u svih postupaka koje vode nadlezna
tijela u prethodnom i kaznenom postupku za vrijeme trajanja tih postupaka.
(2) Vrti¢ ¢e ograniciti pristup informaciji:
1) ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se ureduje tajnost
podataka;
2) ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu;
3) ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu;
4) ako je informacija zastiena propisima kojima se ureduje podrucje zaStite osobnih podataka;
5) ako je informacija zasti¢ena propisima kojima se ureduje pravo intelektualnog vlasnistva,
osim u slu¢aju izri¢itoga pisanog pristanka nositelja prava;
6) u ostalim slu¢ajevima utvrdenim zakonom.

POSLOVNA TAJNA je podatak koji je kao poslovna tajna odreden zakonom, drugim
propisom ili opéim aktom trgovackog drusStva, ustanove ili druge pravne osobe, a koji
predstavlja proizvodnu tajnu, rezultate istrazivackog ili konstrukcijskog rada te drugi podatak
zbog Cijeg bi priopcavanja neovlastenoj osobi mogle nastupiti Stetne posljedice za njezine
gospodarske interese. Poslovnu tajnu predstavljaju sljedeci podaci:
o isplatne liste radnika
« podaci iz dokumentacije i evidencija iz Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoske
dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrti¢u i to: maticna knjiga djece, knjiga
pedagoske dokumentacije odgojne skupine, imenik djece, dosje djeteta s posebnim
potrebama
« podaci iz obrazaca, dokumentacije i evidencija iz Pravilnika o obrascima zdravstvene
dokumentacije djece predSkolske dobi i evidencije u dje¢jem vrticu, i to: zdravstveni
karton djeteta, evidencije antropometrijskih mjerenja djeteta, evidencija bolesti i
cijepljenosti djeteta, evidencija ozljeda djeteta (osim na zahtjev roditelja, skrbnika ili
posvojitelja te osiguravatelja)



« podaci o zdravstvenom stanju radnika

« sadrZaj posebnog programa ¢iji je autor Vrti¢

« natjecajna dokumentacija

« podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive priop¢i Vrticu

« mjere i na¢in postupanja u slu¢aju nastanka izvanrednih okolnosti

« dokumenti koji se odnose na obranu, plan fizicke i tehnicke zastite radnika i imovine

vrtica.

PROFESIONALNA TAJNA se smatra: sve §to odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni
radnici, kao i drugi radnici Vrti¢a saznaju o djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima te ¢ije bi
iznoSenje u javnost moglo nanijeti Stetu djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima.

(3) Vrti¢ moze ograniCiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

1) onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno
uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne;

2) onemogucilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti.

(4) Vrti¢ moze ograniCiti pristup informaciji ako je:

1) informacija u postupku izrade unutar jednog ili medu vise tijela javne vlasti, a njezino bi
objavljivanje prije dovrSetka izrade cjelovite i konacne informacije moglo ozbiljno narusSiti
proces njezine izrade;

2) informacija nastala u postupku usuglasavanja pri donoSenju propisa i drugih akata te u
razmjeni stavova i miSljenja unutar jednog ili medu vise tijela javne vlasti, a njezino bi
objavljivanje moglo dovesti do pogresnog tumacenja sadrzaja informacije, ugroziti proces
donosenja propisa i akata ili slobodu davanja misljenja i izrazavanja stavova.

(5) Informacije iz stavka 2. i 3. ovoga Clanka postaju dostupne javnosti nakon §to prestanu
razlozi na temelju kojih je Vrti¢ ogranicio pravo na pristup informaciji.

V. SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 5.
(1) Radi ostvarivanja prava na pristup informaciji, ravnatelj Vrti¢ca je obvezan odlukom
imenovati sluzbenika za informiranje.
(2) Vrti¢ je duzan objaviti sluzbene podatke o sluzbeniku za informiranje i o nafinu njegovog
rada na svojoj internetskoj stranici.

Clanak 6.
(1)Sluzbenik za informiranje ima sljede¢e duznosti:
1) obavlja poslove rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva i redovitog objavljivanja informacija,
sukladno svom unutarnjem ustroju
2) unapreduje nacin obrade, klasificiranja, uvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u
sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Vrtic¢a
3) osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih
Zakonom o pravu na pristup informacijama
4) sluzbenik za informiranje poduzima sve radnje i mjere potrebne radi urednog vodenja
kataloga informacija, a za Sto je neposredno odgovoran ravnatelju Vrtica
5) izraduje izvjes¢a o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
6) vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama
7) obavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama.



Clanak 7.
(1) Sluzbenik za informiranje je duzan u obavljanju poslova iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika
suradivati s ravnateljem te ostalim radnicima Vrti¢a s ciljem ostvarivanja prava na pristup
informacijama.
(2) Ravnatelj i drugi radnici Vrtia duzni su suradivati i pomo¢i sluzbeniku za informiranje u
obavljanju poslova iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.
(3) Sluzbenik za informiranje obavlja poslove iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika pod nadzorom
ravnatelja Vrtica.

Clanak 8.
(1) Sluzbenik za informiranje za svoj rad isklju¢ivo odgovara ravnatelju.
(2) Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi tocnog i potpunog obavjes¢ivanja
javnosti, izvan granica svojih ovlasti omogudi pristup odredenoj informaciji, ne moze biti
pozvan na odgovornost ako pristup takvoj informaciji ne podlijeZze ograni¢enjima iz ¢lanka 4.
ovog Pravilnika.

V1. SLUZBENI UPISNIK

Clanak 9.
(1) Sluzbenik za informiranje vodi poseban sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i
odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija
sukladno Zakonu i1 njegovim podzakonskim aktima.

VII. PODNOSENJE ZAHTJEVA

Clanak 10.
(1) Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnosenjem usmenog ili pisanog zahtjeva
Vrticu.
(2) Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit ¢e se sluzbena biljeska, a ako je
podnesen putem elektronicke komunikacije, smatrat ¢e se da je podnesen pisani zahtjev.
(3) Ako je zahtjev podnesen usmeno o tome ¢e se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen putem
telefona sastavit ¢e se sluzbena zabiljeska.
(4) Ako je zaprimljenom usmenom zahtjevu za pristupu informaciji sluzbenik za informiranje
odmah udovoljio, evidentiranje u sluzbenom upisniku obavit ¢e se naknadno, u najkracem
mogucem roku.

Clanak 11.
(1) Pisani zahtjev moZe se podnijeti osobno, posStom ili elektronickom poStom.
(2) Pisani zahtjev se podnosi na obrascu zahtjeva za pristup informacijama.
(3) Pisani zahtjev sadrzi: naziv i sjediste tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi, podatke
koji su vazni za prepoznavanje traZzene informacije, ime i prezime i adresu fizicke osobe
podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste.
(4) Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji, niti je
obvezan pozvati se na primjenu ovog Zakona.
(5) Ne smatra se zahtjevom za pristup informacijama traZzenje uvida u cjelokupni spis predmeta,
objasnjenja ili uputa vezanih uz ostvarivanje nekog prava ili izvrSavanje obveze, izrade analize
ili tumacenja nekog propisa, kao ni stvaranje nove informacije.



Clanak 12.
(1) Svaki radnik Vrti¢a ili ¢lan Upravnog vije¢a Vrti¢a koji je zaprimio zahtjev za pristup
informacijama duzan je bez odgode proslijediti zahtjev sluzbeniku za informiranje radi daljnjeg
postupanja ili uputiti podnositelja zahtjeva da se obrati sluzbeniku za informiranje.

VIII. POSTUPANJE POVODOM ZAHTJEVA

Clanak 13.
(1) Sluzbenik za informiranje je duzan u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva
omoguciti podnositelju zahtjeva pristup informacijama.
(2) U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Vrti¢ ¢e bez odgode pozvati podnositelja
zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja poziva za ispravak, uz napomenu
da ¢e u protivhome zahtjev biti odbacen kao nerazumljiv ili nepotpun, a ako podnositelj zahtjeva
ne ispravi zahtjev na odgovarajuc¢i nacin, a na temelju dostavljenog se ne moze sa sigurnoséu
utvrditi o kojoj se traZzenoj informaciji radi, Vrti¢ ¢e odbaciti zahtjev rjeSenjem.
(3) Ako Vrti¢ ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je posjeduje, duzno je, bez
odgode, a najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti zahtjev tome tijelu, o
¢emu C¢e obavijestiti podnositelja, a rokovi ostvarivanja prava na pristup informaciji ratunaju se
od dana kada je nadlezno tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljeni zahtjev.

IX. PRODUZENJE ROKOVA

Clanak 14.
(1) Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produZiti za 15 dana, racunajuci
od dana kad je Vrti¢ trebao odluciti o zahtjevu za pristup informaciji:
1) ako se informacija mora traZiti izvan sjediSta Vrtica,
2) ako se jednim zahtjevom trazi ve¢i broj razlicitih informacija,
3) ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije,
(2) O produzenju rokova Vrti¢ ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana, od dana
zaprimanja urednog zahtjeva obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj
rok produzen.

X. RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Clanak 15.
(1) Vrti¢ ne donosi rjesenje o zahtjevu:
1) kad korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji,
2) kad obavjestava korisnika da je istu informaciju ve¢ dobio, a nije protekao rok od 90 dana od
podnoSenja prethodnog zahtjeva pri ¢emu je duzan obavijestiti korisnika na koji na¢in i kojim
aktom mu je informacija ve¢ dostavljena,
3) kad obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena pri ¢emu je duzan obavijestiti
korisnika gdje je informacija dostupna i kako se moZe do nje do¢i odnosno dostaviti mu
poveznicu na informaciju objavljenu na internetskoj stranici,
4) kad obavjestava korisnika da mu je kao stranki u postupku dostupnost informacija iz sudskih,
upravnih i drugih na zakonu utemeljenih postupaka propisom utvrdena,
5) kad obavjestava korisnika da za informaciju postoji obveza zastite odnosno ¢uvanja njezine
tajnosti, sukladno ¢lanku 1. stavku 4. 1 5. ovog Zakona,
6) kad obavjestava korisnika da se podnesak ne smatra zahtjevom u smislu ¢lanka 18. stavka 5.
ovoga Zakona, pri ¢emu je duzno uputiti korisnika na na¢in ostvarivanja njegova trazenja.
(2) O postojanju razloga koji su utvrdeni stavkom 1. tockama 2., 3., 4., 5. i 6. ovog Clanka
sluzbenik za informiranje je obvezan bez odgode o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva.



(3) Na obavijest iz stavka 2. ovoga ¢lanka podnositelj zahtjeva ima pravo izjaviti prigovor, a na
podnosSenje i postupanje po prigovoru primjenjuju se odredbe zakona kojim se ureduje opci
upravni postupak.

(4) Tijelo javne vlasti donosi rjeSenje kad korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji,
primjenom odredbe ¢lanka 16. stavka 1. Zakona.

Clanak 16.
(1) Vrti¢ ¢e rjesenjem odbiti zahtjev:
1) ako postoje izuzeci od prava na pristup informacijama iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika
2) ako Vrti¢ ne posjeduje, ne raspolaze, ne nadzire te nema saznanja gdje se informacija nalazi,
3) ako se utvrdi da nema osnove za dopunu ili ispravak dane informacije, ¢l. 24. Zakona
4) ako se trazi informacija koja se ne smatra informacijom u smislu ¢lanka 5. stavka 1. tocke 3.
Zakona

Clanak 17.
(1) Ako korisnik smatra da informacija pruzena na temelju zahtjeva nije to¢na ili potpuna, moze
zahtijevati njen ispravak, odnosno dopunu u roku od 15 dana od dana dobivanja informacije.
(2) Sluzbenik za informiranje je obvezan odluciti o zahtjevu za ispravak odnosno dopunu
informacije u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva.

XI. ZALBA I UPRAVNI SPOR

Clanak 18.
(1) Protiv rjeSenja Vrti¢a moze se izjaviti zalba Povjereniku u roku od 15 dana od dana dostave
rjesenja.
(2) Zalba se moZe izjaviti i kad Vrtié, u propisanom roku, ne odludi o zahtjevu ili prigovoru
podnositelja.
(3) Povjerenik je duzan rjeSenje o zalbi donijeti i dostaviti stranki, putem prvostupanjskog tijela,
najkasnije u roku od 60 dana od dana predaje uredne zalbe.
(4) Kad utvrdi da je zalba osnovana, Povjerenik ¢e rjeSenjem naloziti Vrti¢u da korisniku
omoguci pristup trazenoj informaciji, odnosno da odluci o zahtjevu korisnika te odrediti
primjeren rok u kojem je duzno to uciniti.
(5) Smatrat ¢e se da je tijelo javne vlasti onemogucilo ili ogranicilo pristup informacijama
korisniku ako ne postupi po odluci Povjerenika iz stavka 4. ovoga ¢lanka ili to ne ucini u roku
koji je odredio Povjerenik.

XII. PONOVNA UPORABA INFORMACIJA

Clanak 19.
(1) Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u komercijalne ili nekomercijalne
svrhe u skladu s odredbama Zakona.
(2) Vrti¢ omogucava dostupnost otvorenih podataka i ponovnu uporabu informacija korisnicima
javnom objavom informacija pogodnih za ponovnu uporabu odnosno na temelju zahtjeva za
ponovnu uporabu.
(3) U svrhu ponovne uporabe Vrti¢ nema obvezu informaciju izraditi, prilagodavati ili izdvajati
dijelove informacija ako to zahtijeva nerazmjeran utroSak vremena ili sredstava, niti se moze
zahtijevati da nastavi azurirati, nadogradivati i pohranjivati informacije u svrhu ponovne
uporabe.



(4) U svrhu poticanja i olakSavanja ponovne uporabe informacija Vrti¢ je duzan u elektronickom
obliku, na lako pretraziv nacin objaviti informacije dostupne za ponovnu uporabu na Portalu
otvorenih podataka.

XIII. PORTALI OTVORENIH PODATAKA

Clanak 20.
(1) Putem Portala otvorenih podataka koji vodi i odrzava tijelo drzavne uprave nadlezno za
razvoj digitalnog drustva osigurava se popis skupova podataka dostupnih za ponovnu uporabu.
(2) Tijelo drzavne uprave nadlezno za razvoj digitalnog drustva vodi evidenciju portala
otvorenih podataka.

XIV. IZVJESCIVANJE

Clanak 21.
(1) Vrti¢ je duzan suradivati s Povjerenikom te dostaviti izvjeS¢e o provedbi ovog Zakona za
prethodnu godinu najkasnije do 31. sije¢nja tekuce godine.
(2) Povjerenik do 31. prosinca tekuée godine odreduje i na internetskim stanicama Povjerenika
objavljuje sadrzaj izvjes¢a iz stavka 2. ovoga €lanka i na¢in njegove dostave.
(3) Povjerenik podnosi Hrvatskome saboru izvjes¢e o provedbi ovoga Zakona najkasnije do 31.
ozujka tekuc¢e godine za prethodnu godinu.
(4) Sastavni dio izvjeS¢a iz stavka 4. ovoga c¢lanka Cine analiza i ocjena ostvarivanja prava na
pristup informacijama i ponovne uporabe informacija u tijelima javne vlasti, podaci i analize o
zalbenim predmetima, inspekcijskom nadzoru i pocinjenim prekrSajima zbog povrede prava na
pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija, te prijedlozi za otklanjanje nedostataka i
nepravilnosti.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
(1) U dijelu prava na pristup informacijama koji nisu uredeni ovim Pravilnikom, neposredno se
primjenjuje Zakon o pravu na pristup informacijama.

Clanak 23.
(1) Prilozi ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Vrtica.
(3) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku.
(4) U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu, Vrti¢ je duzan objaviti ovaj Pravilnik na
svojoj internetskoj stranici.

KLASA: 011-02/23-06
UR BROJ: 2187-178-23-03

Bikovec, 20. sije¢nja 2023.



Obrazac broj 1

UPISNIK
O ZAHTJEVIMA, POSTUPCIMA 1 ODLUKAMA O OSTVARIVANJU PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA
I PONOVNU UPORABU INFORMACIJA

TIJELO JAVNE VLASTI

GODINA

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE




stranica br.

Redni broj zahtjeva Vrsta zahtjeva
Klasifikacijska oznaka UrudZbeni broj/evidencijski broj
Datum primitka zahtjeva Nacdin podno$enja zahtjeva

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediste, kontakt telefon i/ili adresa e-poSte)

Informacija koja se trazi (podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije)

Obrazac broj 1 - Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama i
ponovnu uporabu informacija
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Odluka o zahtjevu, pravna osnova i datum

USVOJEN

DJELOMICNO
USVOJEN

ODBIJEN

ODBACEN

USTUPLJEN

OBUSTAVLJEN
POSTUPAK

IZDANA
OBAVIJEST

Odluka prvostupanjskog tijela po Zalbi

Odluka drugostupanjskog tijela po Zalbi

Odluka Visokog upravnog suda Republike Hrvatske po tuzbi

Visina naknade iz ¢lanka 19. Zakona o pravu na pristup informacijama

Napomena

Obrazac broj 1 - Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama i

ponovnu uporabu informacija
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Prijediog Pravilnika o prave na prisiup informacijama Djedieg vriica , Carolija® wiveden je na
N sfednict Upravnog vifeéa odrZmoj 15, prosinca 2022 godine.

Unwdufe se da je na Prijedlog Pravilnika o prave na prisiup informacijoma Osnivad dao
prethodnu suglasnost dana 13, sijeénja 2023, godine.

(vaf Pravilnik o pravu na pristup informacijoma Djedieg vrrica , Carolifa® usvojen je na 11,
sjednici Upravaog vijeca odrianof dana 20. sijecnia 2023, godine, objavijen je na oglasnof
plogi Vrtica 20. sijednja 2023, godine, a stupia je na snagu dana 28, sijecuja 2023 godine,
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