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Na temelju ¢lanka 41., stavka 2. i ¢lanka 52. stavak 2. i 3. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (Narodne novine 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22) te ¢lanka 83. stavka 1
Statuta Dje¢jeg vrtica “Carolija” (KLASA: 011-01/22-01, URBROJ: 2186-178-22-03 od 08.
studenog 2022.), Upravno vije¢e Dje¢jeg vrtica “Carolija” na 19. sjednici odrzanoj dana 29.
kolovoza 2023. godine donosi

PRAVILNIK O VOPENJU PEDAGOSKE, ZDRAVSTVENE | OSTALE DOKUMENTACIE U
ELEKTRONICKOM OBLIKU U DJECJEM VRTICU ,,CAROLIJA“

Clanak 1.

Pravilnikom o obrascima i sadrZaju pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrti¢u (NN
83/2001), (u nastavku teksta: Pravilnik o obrascima) propisuju se obrasci pedagoske dokumentacije i
evidencije o djeci predskolske dobi u djecjim vrti¢cima i drugim pravnim osobama koje ostvaruju
djelatnost predskolskog odgoja.

Pravilnikom o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi i evidencije u dje¢jem
vrti¢u (NN 114/2002) propisuju se obrasci zdravstvene dokumentacije i evidencije o djeci predskolske
dobi.

Sukladno ¢lanku 52. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine 10/97,
107/07, 94/13, 98/19 i 57/22) pedagoska i zdravstvena dokumentacija vodi se u pisanom ili
elektronickom obliku, (u nastavku: ZPOO).

Ovim se Pravilnikom o vodenju pedagoske, zdravstvene i ostale dokumentacije u elektronickom obliku
u Dje¢jem vrticu ,Carolija“ (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje nadin vodenja pedagosike,
zdravstvene i ostale dokumentacije u Dje¢jem vrti¢u ,Carolija“ (u nastavku teksta: Vrti¢), a sve u cilju
kvalitetnije realizacije odgojno obrazovnog rada.

Ovim se Pravilnikom utvrduju i funkcionalnosti web aplikacije kojom se automatiziraju i digitaliziraju
ostali poslovni procesi te razlicite evidencije Vrti¢a u elektronickom obliku.

Vodenje pedagoske i zdravstvene dokumentacije u elektronickom obliku ponudena je kao moguénost,
ali ne i obveza Vrti¢a, no zbog velike koli¢ine papirologije te lakSeg i brZzeg vodenja iste uvodi se
kategorija ,e-vrtica“ ¢ime se odgojnim i ostalim radnicima olaksava i ubrzava proces.

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

Pedagoska, zdravstvena i ostala dokumentacija (u nastavku: Dokumentacija) u Vrtiéu se vodi u
elektronickom obliku, a u koliko isto nije moguée vodi se u pisanom obliku.

ERP (Enterprise Resource Planning) za Vrti¢ je web aplikacija koja ujedinjuje, automatizira i digitalizira
struc¢ne i administrativne poslove u bazu podataka u stvarnom vremenu te obuhvaéa kompletno
vodenje pedagoske, zdravstvene te ostale dokumentacije Vrti¢a u elektronickom obliku.

Namjenski ERP sustav (u nastavku: web aplikacija) je za Vrti¢ izradilo trgovacko drustvo Dubal d.o.o. u
suradnji s osnivacem Vrtica.

Korisnici web aplikacije su odgojno-obrazovni i ostali radnici Vrtica (u nastavku: Radnici), a web
aplikaciji pristupaju putem Interneta korisni¢kim imenom i lozinkom te potpisuju Izjavu o povjerljivosti.



Osnivac Vrti¢ca ima ulogu administratora koji raspolaZze ovlastenjima za upravljanje web aplikacijom,
mrezom i podacima te Radnicima dodjeljuje korisnicko ime i lozinku.

ZaduZenja administratora su upravljanje korisnicima i pravima pristupa (tko smije Sto raditi),
odrZavanje i nadzor sustava (server, racunala, mreza) te sigurnost (lozinke, aZuriranja, antivirus,
firewall).

Instalaciju i konfiguraciju operativnog sustava i programa, backup i oporavak podataka, rjesavanje
kvarova servera i tehnicku podrsku administrator izvrSava u suradnji s trgovackim informatickim
drustvom Dubal d.o.o. koje je web aplikaciju izradilo.

Svaka odgojna skupina u Vrticu raspolaze jednim racunalom kojim odgojitelji pristupaju web aplikaciji
sukladno dodijeljenom ovlastenju administratora koje se odnosi na: pedagosku i zdravstvenu
dokumentaciju te ostalu dokumentaciju: kalendar sa zadacima, dokumenti (interni akti Vrtic¢a, zahtjevi
Radnika za godisnji odmor, placeni i neplaéeni dopust), ostale evidencije: nazocnosti djece, lije¢nickih
ispricnica, sukoba i ostecenja; roditeljski sastanci, individualni roditeljski sastanci, suglasnosti roditelja.

Ravnateljica raspolaze zasebnim racunalom u uredu kojim pristupa web aplikaciji sukladno
dodijeljenom ovlastenju administratora koje se odnosi na: pedagosku i zdravstvenu dokumentaciju,
sve vrste evidencija, kalendar sa zadacima, mjesecne rasporede smjena radnika, mjesecne evidencije
rada radnika, kuhinju (jelovnik), dokumente (interni akti Vrti¢a), ugovore ( redoviti i kraci programi),
popise i raspored djece po skupinama, digitalne eUpise i ePisarnicu.

Spremacice pristupaju web aplikaciji kroz lozinku sukladno dodijeljenom ovlastenju administratora
koje se odnosi na: kalendar sa zadacima i zahtjeve (za godisnji odmor, plaéeni i neplaéeni dopust).

Kuharica ima pristup web aplikaciji kroz lozinku sukladno dodijeljenom ovlastenju administratora koje
se odnosi na: kuhinju (jelovnik), kalendar sa zadacima i zahtjeve (za godisnji odmor, placeni i neplaéeni
dopust).

Zdravstvena voditeljica ima pristup web aplikaciji kroz lozinku sukladno dodijeljenom ovlastenju
administratora koje se odnosi na svu zdravstvenu dokumentaciju te evidencije lije¢nickih ispricnica i
zahtjeve (za godisnji odmor, plaéeni i neplaéeni dopust).

Voditelj racunovodstva raspolaze zasebnim racunalom kojim pristupa web aplikaciji te su mu
dodijeljena jednaka ovlastenja kao i administratoru.

Po dolasku na radno mjesto Radnici vrSe samoevidentiranje popunjavanjem evidencije radnog
vremena u evidenciji rada za odredeni mjesec, ista sluzi za obracun pla¢a, a ravnatelj dodatno
kontrolira evidencije radnog vremena vezano za bolovanja i godisnje odmore radnika.

Sredstva za vodenje pedagoske i zdravstvene dokumentacije te ostale dokumentacije u elektronickom
obliku osigurava osnivac Vrtica.

Clanak 3.
Pedagoska dokumentacija i evidencija o djeci predskolske dobi koja se u Vrti¢u vodi u elektronickom
obliku jest:



. Matic¢na knjiga djece

. Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine

. Imenik djece

. Ljetopis djecjeg vrtica

. Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada

. Godisnje izvjeScée o ostvarivanju plana i programa rada
. Program strucnog usavrsavanja

. Dosje djeteta s posebnim potrebama
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. Knjiga zapisnika.

Dokumentacija iz stavka 1. ovog clanka se potpisuje elektronickim potpisom, a u slucaju potrebe
ispisuje se na obrascu veli¢ine A4 ili drugim veli¢inama odnosno formatima, sukladno propisanom
Pravilnikom o obrascima te se moZe uvesti u uvez.

Clanak 4.
Maticna knjiga djece se vodi za svu djecu u Vrtiéu i sadrzi:
1. podatke o nazivu Vrtic¢a (naziv i sjediste djecjeg vrtica), redni broj knjige i pedagosku godinu, naznaku
i podatak o mati¢nim brojevima i razdoblju koje knjiga obuhvacda te ime, prezime i potpis ravnatelja u
vrijeme pocetka i zavrSetka vodenja knjige
2. podatke o djetetu (ime i prezime djeteta, dan, mjesec, godina i mjesto rodenja, ime i prezime
roditelja ili skrbnika i njihovu adresu, telefon (mobitel) i mjesta rada).

Maticna knjiga vodi se u elektronickom obliku, a stranice su odredene rednim brojem.
Na prednjoj stranici u gornjem srednjem dijelu otisnut je grb Republike Hrvatske.
Na sredini prednje strane otisnute su rije¢i: »MATICNA KNJIGA DJECE« i podaci o nazivu dje¢jeg vrtica.

Djedji vrti¢ moZe u pomocnoj eKnjizi voditi pregled djece upisane u mati¢nu knjigu, u koju se djeca
upisuju abecednim redom s podacima koji omogucuju jednostavniji uvid u mati¢nu knjigu.

Mati¢nu knjiga djece potpisuje ravnatelj elektronickim potpisom.
Clanak 5.

Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine se vodi za svaku odgojnu skupinu u Vrtiéu i sadrzi:
1. orijentacijski plan i program odgojno-obrazovnog rada i njegovo vrednovanje (u pravilu
tromjesecno)

2. tjedni plan i program odgojno-obrazovnog rada

3. dnevnik odgojno-obrazovnog rada

4. zajednicke aktivnosti djece i odraslih.

Detaljnije knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine moZe sadrzavati: roditeljske sastanke,
zabiljeske o radu s roditeljima, vrednovanje ostvarenog rada i programa, suradnju sa stru¢nim
suradnicima/zdravstvenim voditeljem, ostale poslove te biljeSke i napomene.

Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine sadrzi opce podatke o nazivu djecjeg vrtica, objektu,
odgojnoj skupini i pedagoskoj godini za koju se vodi, te ime i prezime i potpise odgojitelja koji rade u
skupini i ravnatelja djecjeg vrtica.



Pedagoska dokumentacija odgojne skupine vodi se u elektronickom obliku, a stranice su odredene
rednim brojem.

Knjigu pedagoske dokumentacije odgojne skupine potpisuje ravnatelj i odgojitelj elektronickim
potpisom.
Clanak 6.

Imenik djece sadrzi:

1. podatke o nazivu Vrti¢a i odgojnoj skupini, pedagoskoj godini te potpise odgojitelja i ravnatelja

2. podatke o djetetu (ime i prezime, nadnevak i mjesto rodenja, adresa)

3. podatke o roditeljima odnosno skrbnicima (ime i prezime, zanimanje, radno mjesto, broj telefona
odnosno mobitela)

4. podatke o zdravstvenom osiguranju (MBO - broj osigurane osobe, osnova osiguranja, ime i prezime
doktora, broj zdravstvenog kartona, broj telefona doktora)

5. procijepljenost i kroni¢ne bolesti

6. vrijeme i razlozi izostanka.

Imenik djece vodi se u elektronickom obliku, na prednjoj strani su rije¢i »IMENIK DJECE«, naziv odgojne
skupine i pedagoska godina, a unutarnje stranice odredene su rednim brojevima.

Imenik djece potpisuje ravnatelj i odgojitelj elektroni¢kim potpisom.

Clanak 7.

Ljetopis djecjeg vrti¢a (u nastavku: Ljetopis) uvezuje se u tvrdi uvez, a na prednjoj strani korica utisnut
je grb Republike Hrvatske i rijeci »LUETOPIS«.

Ljetopis se moZe voditi u elektronickom obliku, a na prednjoj strani je grb Republike Hrvatske i rijeci
»LJETOPIS«.

Ljetopis potpisuje ravnatelj elektronickim potpisom.
Clanak 8.

Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada (u nastavku: Godisnji plan i program) se donosi u
elektroni¢kom obliku na obrascu veli¢ine A4.

Godisnji plani program je povezan u cjelinu, a donosi se do 30. rujna tekuce godine za svaku pedagosku
godinu uz prethodnu raspravu i zakljuc¢ke odgojiteljskog vijeca.

Na naslovnoj stranici otisnute su rije¢i: »GODISNJI PLAN | PROGRAM ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA«
i podaci o nazivu Vrti¢a, pedagoskoj godini i ravnatelju.
Godisnji plan i program potpisuje ravnatelj elektronickim potpisom.

Clanak 9.

Godisnje izvjesée o ostvarivanju plana i programa rada (u nastavku: Izvjesée) se donosi u elektronickom
obliku na obrascu veli¢ine A4.

IzvjeSée se donosi do 31. kolovoza tekuée godine za svaku pedagosku godinu uz prethodnu raspravu i
zakljucke odgojiteljskog vijeca.

Na naslovnoj stranici otisnute su rije¢i: »GODISNJE 1ZJESCE O OSTVARIVANJU PLANA | PROGRAMA
RADA « i podaci o nazivu Vrti¢a, pedagoskoj godini i ravnatelju.



IzvjeSée potpisuje ravnatelj elektronickim potpisom.
Clanak 10.

Program struc¢nog usavrsavanja u elektronickom obliku obvezno vode odgojitelji, pedagog, psiholog,
defektolog i medicinska sestra u djecjem vrticu, a sadrzi:

1. podatke o dje¢jem vrtiéu i osobne podatke o zaposleniku (ime i prezime zaposlenika, struka,
zanimanje, rad na poslovima i zada¢ama te nadnevak prihvacanja plana i programa na odgojiteljskom
vijecu)

2. oblike stru¢nog usavrsavanja.

Program stru¢nog usavrsavanja potpisuje ravnatelj elektroni¢kim potpisom.

Clanak 11.

Dosje djeteta vodi se u elektronickom obliku za svako dijete koje ima posebnu potrebu (djeca s
teSko¢ama u razvoju i darovita djeca).

Dosje vode odgojitelji te pedagozi, psiholozi, defektolozi i medicinske sestre u svrhu praéenja,
ispitivanja, suradnje, poduzetih mjera i procjene djeteta.

Individualni dosje djeteta sadrzi:

- podatke o Vrticu (naziv i sjediste djecjeg vrtica)

- podatke o djetetu (ime i prezime djeteta, dan, mjesec, godina, datum upisa u vrti¢, pedagoska
godina, naziv odgojne skupine, ime i prezime odgojitelja, ime i prezime roditelja, njihova
strucna sprema)

- razlog zbog kojeg se individualni dosje vodi

- dodatne specificne podatke (datum pracenja, ispitivanja, suradnje poduzetih mjera i procjena
za dijete).

Clanak 12.

Knjiga zapisnika vodi se u elektronickom obliku za sastanke odgojiteljskih vijeca, internih strucnih aktiva
i radnih dogovora te stru¢nog tima djecjeg vrtica zasebno za svaku pedagosku godinu.

Knjiga zapisnika vodi se u elektronickom obliku na obrascu veliine A4, a unutarnje stranice odredene
su rednim brojevima.

Knjigu zapisnika vodi ravnatelj Vrtica.
Clanak 13.

Vrti¢ dokumentaciju iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika ¢uva trajno u informacijskom sustavu odnosno
digitalnoj arhivi.

Clanak 14.

Sukladno ¢lanku 52. stavak 3. ZPOO obrasce zdravstvene dokumentacije i evidencije propisuje ministar
nadlezan za zdravstvo Pravilnikom o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi i
evidencije u dje¢jem vrticu.

Zdravstvenu dokumentaciju i evidenciju o djeci predskolske dobi, propisanu Pravilnikom iz stavka 1.
ovog Clanka, a koja se u Vrti¢u vodi i evidentira u elektronickom obliku ¢ine sljedeéi obrasci:

1. Zdravstveni karton djeteta koji sadrzi:
- podatke o nazivu Vrti¢a, nazivu odgojne skupine



ime i prezime djeteta, dan, mjesec, godina rodenja i adresa stanovanja djeteta, spol i OIB djeteta, ime
i prezime roditelja (ostali podaci: zanimanje, zaposlen/a, telefon)

podatke o izabranom lijecniku primarne zdravstvene zastite (ime i prezime, telefon, radno vrijeme) i
stomatologa (ime i prezime, telefon, radno vrijeme) te podatke o datumu od - do, a vezane za vrstu
bolesti unesenih temeljem dostavljenih ispri¢nica za dijete izdanih od lijecnika primarne zdravstvene
zastite, a koje Vrti¢u na e-mail ili osobno dostavlja roditelj prije povratka djeteta u Vrtic.

Obrazac potvrde o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta izdaje
lijecnik primarne zdravstvene zastite, a dostavlja roditelj prije upisa u Vrti¢ te se prilaze u zdravstveni
karton djeteta.

Obrazac potvrde o obavljenom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta, prije ponovnog dolaska
odnosno povratka u Vrti¢ nakon izostanka zbog bolesti, izdaje lijecnik primarne zdravstvene zastite, a
dostavlja roditelj te se prilaZze u zdravstveni karton djeteta gdje se evidentira datum i razlog izostajanja
djeteta ako je razlog naveden na lijecnickoj ispricnici.

2. Evidencije zdravstvene dokumentacije su:

a) evidencija o zdravstvenom odgoju koja sadrzi podatke o:

- zdravstvenom odgoju u odgojnoj skupini (datum, tema, oblici rada)

- zdravstvenom odgoju zaposlenih u Vrti¢u (datum, tema, oblici rada)

- zdravstvenom odgoju roditelja (skrbnika) i/ili posvojitelja (datum, tema, oblici rada).
b) evidencija o higijensko-epidemioloskom nadzoru koja sadrzZi podatke o:

- datumu nadzora

- stanju zatecenom pri sanitarnom pregledu te izre¢enim mjerama

- provedenim mjerama te datumu provodenije istih.

c) evidencija o sanitarnom nadzoru koja sadrzZi podatke o:

- datumu nadzora

- stanju zatecenom pri sanitarnom pregledu te izre¢enim mjerama

- provedenim mjerama te datumu provodenije istih.

d) evidencija epidemioloskih indikacija koja sadrZi podatke o:

- datumu indikacije

- imenu i prezimenu odgojitelja te nazivu odgojne skupine

- stanju odnosno oboljenju s kra¢im opisom

- poduzetim mjerama zbrinjavanja te informaciju da li je obavijesStena HE sluzba te vrijeme poziva.

Navedene evidencije od a) do d) popunjava zdravstveni voditelj odnosno ravnatelj te iste potpisuju
elektronickim potpisom.

e) evidencija ozljeda djeteta koja sadrZi podatke o:
- odgojnoj skupini i broju nazo¢ne djece
- djetetu (ime i prezime, datumu rodenja)
- roditeljima (imenu i prezimenu, adresi, telefonskom kontaktu)
- vrsti, vremenu i mjestu ozljede
- opisu poduzetih mjera zbrinjavanja ozljede
- odgojitelju, ravnatelju i zdravstvenom voditelju koji elektronickim potpisom potpisuju
evidenciju ozljede.
f) evidencija antropometrijskih mjerenja koja sadrZi podatke o:
- nazivu: Vrtiéa i odgojne skupine te datumu mjerenja



- broju upisane djece u skupinu i broju izmjerene djece

- imenui prezimenu djeteta i datumu rodenja

- teZini, percentilu teZine, visini, percentilu visine i relativnoj tezini

- odgojitelju i zdravstvenom voditelju koji elektroni¢kim potpisom potpisuju antropometrijska
mjerenja.

g) evidencija o alergijama djece koja sadrzi podatke o:

- imenui prezimenu djeteta

- nazivu odgojne skupine

- datumu unosa zapazZanja ili dostavljenog nalaza o alergiji izdanog od lije¢nika primarne
zdravstvene zastite

- kratkom opisu alergije

- odgojitelju ili zdravstvenom voditelju koji je unio podatke u evidenciju.

Prethodno navedena dokumentacija iz ovog ¢lanka se potpisuje elektronickim potpisom, a u slucaju
potrebe ispisuje se na obrascu veli¢ine A4 ili drugim velicinama odnosno formatima sukladno
propisanim Pravilnikom o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi.

Vrti¢ dokumentaciju iz ovog ¢lanka ¢uva trajno u informacijskom sustavu odnosno digitalnoj arhivi.

Clanak 15.

Zajednicki elektronicki upisnik predskolskih ustanova vodi ministarstvo nadlezno za obrazovanje u
elektronickom obliku (e-Vrti¢) te sadrzi:

- evidenciju Upisnika ustanova

- evidenciju programa odgojno-obrazovnoga rada u ustanovama za pedagosku godinu

- upisnik djece u ustanovama

- upisnik radnika u ustanovama.

Podatke u evidenciju: programa odgojno-obrazovnoga rada, upisnik djece i upisnik radnika u
ustanovama, iz stavka 1. ovog ¢lanka, upisuje ravnatelj Vrti¢a najkasnije do 30. rujna tekuce godine te
je odgovoran za to¢nost unesenih podataka u Zajednicki elektronicki upisnik predskolskih ustanova.

Clanak 16.

Ostale funkcionalnosti ERP sustava:

1. svi podaci o djeci, roditeljima i radnicima te njihovi dokumenti pohranjeni su u digitalnoj arhivi
odnosno informacijskom sustavu sto omogucéava automatiziranu i brzu obradu podataka

2. vodenje i evidentiranje ostale evidencije: evidencija nazo¢nosti djece u odgojnoj skupini, evidencija
opravdanih i neopravdanih izostanaka djece uz prilaganje lijecnickih ispri¢nica, evidencije sukoba,
ozljeda i ostecenja

3. digitalni kalendar dogadaja u Vrti¢u i podsjetnika (pregledi na medicini rada, sanitarni pregledi,
zamjene radnika i sl.)

4. mjesecni raspored smjena odgojnih i ostalih radnika, prac¢enje godisnjih odmora radnika (iskoristeni
i neiskoristeni broj dana godisnjeg odmora)

5. samoevidentiranje radnika prilikom dolaska na radno mjesto i formiranje mjesecne evidencije rada
6. popunjavanje personalne mape radnika (broj i datum natjecaja, prilaganje natjecajne
dokumentacije, ugovora o radu, dokumenata o pocetku, promjeni ili prestanku osiguranja radnika
(mirovinsko i zdravstveno, uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti radnika, uvjerenje za fizicku osobu da
nije kaznjavana), prilaganje dokumenata za obracun place ( PK kartica, dokaz o strucnoj spremi,



potvrda o cijeni mjeseCne autobusne karte), ostalo (izjava o ¢uvanju tajnosti podataka, zaduZenje
radnika za kljuceve, rjeSenje o godisnjem i tjednom zaduzZenju sati rada i strukturi radnog vremena
radnika) te generiranje evidencije o radniku

7. digitalno potpisivanje pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci, obrazaca zdravstvene
dokumentacije te ostalih dokumenata i potvrda

8. izrada jelovnika za kuhinju

9. izrada i izdavanje Potvrda o zavrsenom programu predskole te RjeSenja o ispisu iz Vrtica

10. izdavanje potvrda ili odobrenja roditeljima na njihov zahtjev sukladno odredbama ugovora

11. ePisarnica razvijena je temeljem Uredbe o uredskom poslovanju — automatsko urudzbiranje i
smjestanje pismena u odgovarajuce klase predmeta (NP - neupravni postupak, UP/I - upravni postupak
prvog stupnja, UP/Il - upravni postupak drugog stupnja), generiranje jedinstvene oznake pismena,
slanje pismena drugim javnopravnim tijelima putem e-maila i pristupne tocke

12. digitalni upis u Vrti¢ (formu Zahtjeva za upis u Vrti¢ roditelj popunjava putem interneta po objavi
javnog poziva za upis djece u odredeni program i prilaZe trazenu dokumentaciju) te automatski upis
podataka u bazu ERP-a po upisu djeteta Sto direktno omogucava popunjavanje maticne knjige i imenika
djece

13. izrada ugovora o redovitom desetsatnom programu za roditelje po upisu djeteta u Vrtic te aneksa
ugovora prema zadanim predloscima

14. prilaganje (umetanje) potpisanih suglasnosti roditelja za: izlete, predstave i sl. koje sluZi za
automatsko fakturiranje istih ako dijete sudjeluje

15. vodenje evidencije kracih individualnih sastanaka s roditeljima te evidencije o roditeljskim
sastancima za odgojne skupine uz prilaganje poziva i zapisnika na isti

16. mogucnost ispisa razlicitih izvjestaja po kreiranju istih

17. automatsko fakturiranje i izdavanje racuna roditeljima (uz prethodno potpisanu suglasnost
roditelja za dostavu i prihvat racuna u elektronickom obliku) te opcinama i gradovima sukladno
vazecéim propisima u Republici Hrvatskoj.

Clanak 17.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika obavljaju se na nacin i u postupku po kojem je i donesen.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljeni na oglasnoj ploci Vrti¢a te na mreznim stranicama Vrtica, a stupa na
snagu osmog dana od dana objave.

KLASA: 011-02/23-10
URBROJ: 2186-178-23-03

Bikovec, 29. kolovoza 2023.



PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

B ran ka Digitally signed

by Branka Kra¢un
Date: 2023.08.30

Kra é U N 09:05:54 +0200

Prijedlog Pravilnika o vodenju pedagoske, zdravstvene i ostale dokumentacije u elektronickom obliku u
Djecjem vrticu ,,Carolija“ utvrden je na 18. sjednici Upravnog vije¢a odrZanoj 10. kolovoza 2023. godine.

Utvrduje se da je na Prijedlog navedenog Pravilnika Osniva¢ dao prethodnu suglasnost dana 14.
kolovoza 2023. godine.

Ovaj Pravilnik o vodenju pedagoske, zdravstvene i ostale dokumentacije u elektronickom obliku u
Djecjem vrti¢u ,Carolija” usvojeni je na 19. sjednici Upravnog vijeéa odrZanoj 29. kolovoza 2023.
godine, objavijen je na oglasnoj ploci Vrtic¢a 29. kolovoza 2023. godine, a stupio je na snagu dana 06.
rujna 2023.godine.

RAVNATEUICA:

Mateja Dty signed

by Mateja Dugali¢
7 Date: 2023.08.30

Du ga li¢ 09:01:04 +02'00'
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